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Lagga till nytt amne i Adela Gymnasium

1. Starta Adela Administration. Logga in.

2. Ga till menyn Behdérighet-> Anvindare och leta upp den anvéndare som skall registrera
nya dmnen.

Administrera anvandare

Organisationsenhet: | (] GHTEBORG

Anwéindamamr:

Ham: [

[ Wisa endas akfiva den: [2013-09-02

Sigk.

Anvandamamn Famamn Eftemamn Enhet Konto status Konto [5st datum | Losenord utgangsdatun Frafil [2] Skapad datl  [1] Autentisering
TERSUS Torsten Eriksson GOTEBORG QFEM TERSUS 2010-08-04 13; Adela
TERSUS Torsten Eriksson Tersus Kulturskola QFEM TERSUS 2010-08-04 13; Adela
TERSUS Torsten Eriksson Tersus Fiitids QFEM TERSUS 2010-08-04 13; Adela
TERSUS Torsten Eriksson Tersus Gymnasieskola QFEM TERSUS 2010-08-04 13; Adela

Spara Sténg

3. Titta efter vilka anvéndargrupper som dr kopplade till anvéindaren genom att markera raden
och hégerklicka. Vilj Redigera anvéndare.

Administrera anvéndare

Organizatiohzenhet: I ] GATERORG

Arrvandarnarnn:

Marnr:

|TERS

ArveEtdarnamn

TERSUS

TERSUS

TERSUS

Firmamn Efternamn
T st F il <
L&ag till ny anvéndare

Redigera anvandare...

Markera anvandare fér borttagning

kola

Reparera anvandare. ..

L&s anvandarens konto...

Las upp anvandarens konto...

Framtvinga lésenordsbyte vid nasta inloggning. ..
Byt lésenard. ..

asieskola

Markera alla
Avmarkera alla

Kopiera

Utskrift

Visa kolurner ...
Sortering. ..




Redigera anvindare I

—Login uppaifter

Anwvandarnamn: ITEHSUS QK

Lisenord: I xxxxxxxxxx bt

[ Estern autentizering Byt ldsen |

— Personuppaifter

Persanir: |1 0000103-TF32

Fitnamn: |T0rsten

Efternamn; IEnksson
— Profil

Galler From: |2m 0-04-16 tarn: |

Anlzutningstid [rin]: | Inaktivitetstid [min): |

Antal felaktiga inlaggningar. I Loz byte [dagar): I

Ateranv. lozenord ant. byt.: I [~ Awstanod

[~ Tvinga fram losenordsbyte vid nasta inloggning

‘webbarvandare
IVI_ Fopiera tl webbkonto I j

Y
Organisationer - Anvandargrupper ‘\
ADM \
Tersus Fritids R&FPORTER

I ‘ Tersus Gymnasieskala SMS_MAIL

4. Kontrollera att du har full behdrighet for Adela Administration-> Adm. Grunddata->
Gymnasieskola-> Amne pa nidgon av de grupper som anvindaren r kopplad till. Bilderna
nedan visar sokvigen for det.

Adela administration - [Databas: DEMO]

Arkiv BEEigyS8 Grunddata Foto Organisation

Anvandare. ..
Anvandargrupper...

Webbanvandare...
Generera webbanvandare...

Administrera anvandargrupper

[1] Beskrivhing

| Full behiriohet
L&gg till ny anvandargrupp
Markera anvandargrupp fir borttagning
Reparera anvandargrupp

Redigera behdrighet fir funktioner...

Redigera behdrighet fér fasta rapporter - BOGR....
Redigera behdrighet fér fasta rapporter - Gymnasium...
Redigera behdrighet fér fasta rapporter - Kulturskola. ..
Redigera behdrighet fir anteckningskateqgorier...

Kopiera

Stang Spara




Administrera behérighet E
—Anvandargrupp
M amr | ADM Spara |

Beskrivning [Full beharighet stang |
(@ Adela musik =
a Schema

a Adela administration

9 Feqistrara informationshild
Adm. behirighet

— Adm. grunddata

@ Adm. Skala profil

—a Fensza val [planering)]
—a Moduler

— Adm. anteckningzk ategorier
—a Perzonaltitlar

—a Adm. gymnagieforbund
— Gymnazieskola

— Betygskala

—a Arbetslag, kategor
@ Frofiler
Elevkategori
Aatiklar

a Boendeform

Sustemklazzer
Lasér
Maodersmal
Roller
Studiegrupp, kategorni
Frénvaroorsaker
Studievag

Skolfarm

Kontostrangar

[24011] Adminstrera amnen

I 31|

5. Ga till menyvalet Grunddata-> Gymnasieskola-> Amne

Arbetslag, kategori...
frtitdar ..
Betygskala...
Eoendefarm. ..
Busskort. ..




6. Kontrollera forst att det @&mne du vill registrera inte redan finns i Adela. Detta gor du genom
att vélja blankt i comboboxen “Lésar”. P4 s sitt far man fram alla &mnen oavsett om de ar

kopplade till ndgot ldsér eller inte.

Administrera amnen

Farm; I

=~

Fad Amnesko [1]&mne 5CE kod Skalform
1:408 ADB [aut.databehandling] Gymnasieskola
2iaDM Adrminiztration 22030 Gymnaziezkola
FiADM Adminiztration Q00000 Gymnasieskola 2011
4:a0K2011 Adminiztration 11111 Gymnasziezkola
RiAFF Affarskommunik.ation Q0o0ao Gymnasieskola
BiAFF Affarzkommurik.ation 000000 Gymnaziezkola 2011
AN Animation Q00000 Gymnasiezkola
giamM Animation Q0o0ao Gymnaszieszkala 2011
9iAML Anlaggning Q0o0ao Gymnasieskola

10:ANL Anlaggning 000000 Gymnaziezkola 2011

7. Om dmnet finns, men inte dr kopplat till det aktuella ldséret, markera det, hogerklicka och
vilj Kopiera. Byt sedan till aktuellt 14sar i comboboxen ”Lasar”. Hogerklicka 1 tabellen och
vilj Klistra in. Amnet liiggs till i tabellen. Det enda som du behdver gora ir nu att spara.

8. Om dmnet inte finns, sé byter du till aktuellt ldsér i comboboxen “Lasér”.

Administrera amnen

Lasar alfor: I j
Fad 1] &mne SCB kod Skolfarm
1ADDM Adminiztration Q00000 Gymnasieskola 2011
2iAFF Affarskommunik.ation Q0o0ao Gymnaszieszkala 2011
JiaM] Animation Q0o0ao Gymnaszieskala 2011
4iANL Anlaggning 000000 Gymnaziezkola 2011
RiARE Agleitektur Q00000 Gymnasieskola 2011
BialT Automationzteknik, Q0o0ao Gymnaszieszkala 2011
TiBAG Bageri- och konditarikunskap Q0o0ao Gymnaszieskala 2011
3:BEL Belaggring 000000 Gymnaziezkola 2011
9:BER Berghantering Q00000 Gymnasieskola 2011
10:BET Betong Q0o0ao Gymnaszieszkala 2011
11iBEV Bevakning och zakerhet Q0o0ao Gymnaszieskala 2011
12:BIL Bild Qooooo Gyrnasieskola 2011
13:EID Bildteor Q00000 Gymnasieskola 2011
14:BI0 Biologi Q0o0ao Gymnaszieszkala 2011




9. Hogerklicka 1 tabellen och vilj Légg till.

Ad istrera dmnen
Lasér Skalform: I
Rad Amneskod [1] Amne SCE kod Skalfarm

1ADDM Adminiztration Q00000 Gymnasiezkola 200
21AFF Affarskommurnikation Q00000 Gpmnasieskola 200
3LANI Animation Q00000 Gemnagieskola 200

4 AML Anlaggning Q00000 Gymnasieskola 200

B ARK Arkitektur ooooo Gyrnasieskola 200
BiAUT Automationstekd Gymnasiezkola 200
TiBAG Bageri- och kong  Ta bort Gyrmnasieskola 200
2:BEL Belaggning opiera Gemnagieskola 200
9:BER Berghantering ik i Gpmnasieskola 200
10:BET Betong Gyrnasieskola 200
11iBEW Bewvakning och Markera alla Gymnasiezkola 200
137EIL Bild fvmarkerajald Gyrmasiaskols 20
13:EID Bildteori Export b | i Gymnasieskola 200
14:EIO Biologi Gpmnasieskola 200
e Utskrift 4 ; .

15iBIG Biclogi I naturbr Gymnasieskala 20
1BiBYG Byag och anlagns  Radhuvud ¥ | i Gymnaszieskola 200
17 CaD Efad P Gymnas?eskola 20
18:CIR Cirkusg Gemnagieskola 200
19 DAN Dansgestaltning|  Sortering... Gymnasieskola 200
20:Das D angorientering i Gemnagieskola 200
21:DAT Dansteknik o T Gymnasiezkola 200
22:DAE Danstear OO0 Gyrnasieskola 200

10. Fyll 1 @mneskod, @mnesnamn, SCB kod (anvdnd 000000) samt vilken skolform dmnet hor
till

Lasér: |13,n’14 j Skalform: I j
Rad Amneskod [1]&mhe SCB kod Skalfarm ;I
182 TEK Teknik, aonoon Gymnasieskola 2011
183 TEN Teknik i vérd och omsorg anaooo Gyrnasieskola 2011
184 TEI Teknisk izalering aonoon Gymnasieskola 2011
185 TIL Tillverkningsunderlag aonoon Gymnasieskola 2011
186: TRA Tranzpartteknik anaooo Gyrnasieskola 2011
187 TRA Tra aonoon Gymnasieskola 2011
183 TRD Tradoérdzsanlaogning aonoon Gymnasieskola 2011
189: TAM Traningslara anaooo Gyrnasieskola 2011
190: TUR Turism aonoon Gymnasieskola 2011
191 TAT T atskikt witm aonoon Gymnasieskola 2011
192:UT5 Utstalningsdesign anaooo Gyrnasieskola 2011
1931AaT Watten- ach miljgteknik. aonoon Gymnasieskola 2011
1941 VAE Wattenkraftteknik, aonoon Gymnasieskola 2011
195 WEB webbteknik anaooo Gyrnasieskola 2011
1961 VEN Wentilationspltslagen aonoon Gymnasieskola 2011
197 IVET Yentilationsteknik aonoon Gymnasieskola 2011
198 VEK Werktygs- och materialhantering anaooo Gyrnasieskola 2011
193415 Wizuell kommunilation aonoon Gymnasieskola 2011
20085 W S-teknik aonoon Gymnasieskola 2011
201 AR Ward och omsorg anaooo Gyrnasieskola 2011
202 W Wantkunzkap aonoon Gymnasieskola 2011
2037TT ‘e mili aonoon Gymnasieskola 2011

Spara

11. Spara
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