
Lägga till nytt ämne i Adela Gymnasium

Publicerad 2013-12-10

Tersus Skolsystem AB
Lilla Nygatan 2, 411 08 Göteborg
Tel: 031-85 70 50



- 2 -

Lägga till nytt ämne i Adela Gymnasium
1. Starta Adela Administration. Logga in.

2. Gå till menyn Behörighet-> Användare och leta upp den användare som skall registrera
nya ämnen.

3. Titta efter vilka användargrupper som är kopplade till användaren genom att markera raden
och högerklicka. Välj Redigera användare.
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4. Kontrollera att du har full behörighet för Adela Administration-> Adm. Grunddata->
Gymnasieskola-> Ämne på någon av de grupper som användaren är kopplad till. Bilderna
nedan visar sökvägen för det.
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5. Gå till menyvaletGrunddata-> Gymnasieskola-> Ämne
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6. Kontrollera först att det ämne du vill registrera inte redan finns i Adela. Detta gör du genom
att välja blankt i comboboxen ”Läsår”. På så sätt får man fram alla ämnen oavsett om de är
kopplade till något läsår eller inte.

7. Om ämnet finns, men inte är kopplat till det aktuella läsåret, markera det, högerklicka och
väljKopiera. Byt sedan till aktuellt läsår i comboboxen ”Läsår”. Högerklicka i tabellen och
väljKlistra in. Ämnet läggs till i tabellen. Det enda som du behöver göra är nu att spara.

8. Om ämnet inte finns, så byter du till aktuellt läsår i comboboxen ”Läsår”.
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9. Högerklicka i tabellen och välj Lägg till.

10. Fyll i ämneskod, ämnesnamn, SCB kod (använd 000000) samt vilken skolform ämnet hör
till

11. Spara
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